Техническое задание
на оказание комплексных услуг по развитию бизнеса субъектам малого и среднего предпринимательства
1. Получатели услуг: действующие субъекты малого и среднего предпринимательства (далее — субъекты MCП), зарегистрированные на территории Челябинской области, внесенные в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, обратившиеся с запросами о предоставлении комплексной услуги в рамках ведения предпринимательской деятельности и не получавшие комплексную услугу в 2024 году в ФОНДЕ РАЗВИТИЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ – Центр «Мой бизнес». Сфера деятельности:  
18.12 Прочие виды полиграфической деятельности
73.11 Деятельность рекламных агентств
74.10 Деятельность специализированная в области дизайна
74.20 Деятельность в области фотографии
90.03 Деятельность в области художественного творчества
2. Исполнитель должен быть: самозанятый/индивидуальный предприниматель / юридическое лицо. Должен иметь документально подтвержденный опыт работы в указанной сфере не менее 3-х лет. Дополнительные требования: наличие положительных отзывов или рекомендаций от предыдущих клиентов; готовность предоставить примеры выполненных работ в соответствующей сфере
3. Целью комплексной услуги является оказание помощи субъектам МСП Челябинской области в развитии бизнеса, повышении конкурентоспособности и улучшении финансовых показателей. 
4. Комплексные услуги оказываются на основании заявки (заполнение формы), оставленной на сайте https://мойбизнес74.рф/ на оказание комплексной услуги для субъекта малого и среднего предпринимательства.
5. Консультация по комплексной услуге осуществляется на протяжении всего периода ее оказания.
6. Порядок оплаты специализированной организации: Оплата по Договору в размере 100% производится не ранее поступления денежных средств на лицевой счёт Заказчика, открытый в Министерстве финансов Челябинской области, и не позднее 13 декабря 2025 г.
7. Результат оказания услуги: выдача готовой печатной продукции.
8. 
Заявки на оказание комплексной услуги принимаются Заказчиком и Исполнителем через сайт https://мойбизнес74.рф/.  При поступлении заявки на оказание комплексной услуги непосредственно Исполнителю, Исполнитель направляет Заказчику до последнего числа (включительно) каждого месяца отсканированные документы из приложения №1,2,3 (согласие, соглашение об оказании услуг, Акт безвозмездного оказания услуг), подписанные участниками, которым оказана данная комплексная услуга.

8. После оказания услуги предоставить до последнего числа (включительно) каждого месяца направлять соответствующий Акт оказанных Услуг, отчёт в виде списка получателей услуги (Приложение №4) на почту cpp@fond174.ru

Количество	получателей		комплексных	услуг:		субъектов	MCП, количество оказанных комплексных услуг	 (в соответствии с п.1 настоящего Технического задания, но не менее 10) единиц. 
Одному субъекту MCП может быть оказана одна комплексная услуга в два года 
Сроки оказания услуг: до 14 дней 
	Место оказания услуг: Челябинская область. 
Содержание комплексной услуги: «Разработка рекламной печатной продукции»
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	Наименование комплексной услуги
	Состав комплексной услуги
	Единица измерения
	Срок оказания услуги 

	1
	«Разработка рекламной печатной продукции»

	            Разработка дизайна полиграфической продукции
1. Беседа с заказчиком с целью выявления необходимых потребностей для создания дизайн – макета
2. Проработка концепции дизайн - макета для печати полиграфии на основе проведенной беседы
3. Подбор фотографий из фотостока и/или ретушь готовых фотографий Заказчика (до 3 штук)
4. Определение цветовой гаммы, подбор бесплатного шрифта для коммерческого использования
5. Верстка дизайн – макета в  2-3 форматах (в зависмости от программы, в которой был разработан макет .cdr .tiff .pdf)
6. Количество итоговых правок макета не более 3 штук.
(А именно, не более 3 раз изменения дизайн -  макета, логики расположения элементов)*
7. Отправка всех исходных материалов на почту или в другие мессенджеры, либо запись на флешку заказчика

Печать полиграфической продукции
1. Печать визиток 4+4, 1000 шт.
   90х50мм,85х55мм, плотность 270-300гр./м2., Картон
2. Печать листовки Евро (флаер), 4+0, 1000 шт.
         210х99мм., 105-115гр./м2., мелованная бумага
3. Печать листовки, 4+4, 1000 шт.
   148х105мм., 105-115гр./м2., мелованная бумага
4. Печать наклеек. Круг или квадрат, диаметр 50 мм (56мм делаем), 1000 шт,  Самоклеющаяся бумага,190гр./м2

Осуществялется доставка полиграфической продукции до центра «Мой бизнес»
*Используются распространенные значения для типографий, а именно: Цветовой профиль CMYK. 300 DPI, все шрифты переведены в кривые или растр.

	услуга
	

1-4 дня

















       3-14 дней





Приложение №1 


Соглашение об оказании услуги
г. Челябинск                                                                                                                               «____» _______________ 2024 г.Фонд развития предпринимательства Челябинской области – Центр «Мой бизнес», именуемый далее «Фонд» и/или «Заказчик», в лице коммерческого директора Сипковой Ирины Витальевны, действующей на основании доверенности б/н от 03.06.2024 г., с одной стороны и
	

	(ФИО получателя услуги)


именуемый в дальнейшем «Получатель», с другой стороны, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1.По настоящему соглашению Фонд принимает на себя обязательства путем привлечения 3-го лица оказать Получателю услуги, указанные в п.1.1 настоящего Соглашения (далее – «Услуги»), а Получатель обязуется принять оказанные ему услуги.
1.1 Услуги, оказываемые по настоящему Соглашению:
	№ п/п
	Описание услуги
	Дата оказания услуги

	1
	Консультация по услуге
	

	2
	Разработка и/или печать рекламных материалов
	


Получателями услуг по настоящему Соглашению могут быть субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории Челябинской области.
2. Услуги оказываются на безвозмездной основе за счет средств бюджетов Российской Федерации и Челябинской области в целях реализации мероприятий, предусмотренных Приказом Минэкономразвития России от 26.03.2021 г.                         № 142.
3.Фонд вправе запросить у Получателя услуг документы, подтверждающие соответствие Получателя услуг требованиям Федерального закона №209-ФЗ от 24.07.2007 г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 
4. Получатель услуг обязуется:
4.1. принять оказанные услуги;
4.2. предоставить по запросу Фонда документы, подтверждающие соответствие Получателя услуг требованиям Федерального закона №209-ФЗ от 24.07.2007г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 
5. Получатель услуг, подписывая настоящее Соглашение, дает согласие на обработку и распространение, в том числе третьим лицам, персональных данных в целях и объеме, необходимых для оказания услуг.
Настоящим Соглашением Получатель услуги дает согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Хэдхантер», зарегистрированному по адресу:  129085, Российская Федерация, город Москва, ул. Годовикова, д.9 стр.10 (ИНН 7718620740, ОГРН 1067761906805) (далее – Оператор) на обработку персональных данных Получателя услуги, а именно: фамилия, имя, отчество, контактный телефон, адрес электронной почты в целях осуществления с Получателем услуги деловых контактов.
Действия с персональными данными включают в себя: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение. Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом, включающим в себя автоматизированную и неавтоматизированную обработку персональных данных. Настоящее согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания в течение 2 (двух) месяцев. Получатель услуги подтверждает, что уведомлен(а) о том, что требование об отзыве согласия может быть направлено в виде соответствующего письменного заявления заказным письмом по адресу: 129085, Российская Федерация, город Москва, ул. Годовикова, д.9 стр.10. Заявление должно содержать ФИО, номер контактного телефона, адрес электронной почты заявителя, а также дату составления заявления и собственноручную подпись заявителя.
6. Получатель услуг, подписывая настоящее Соглашение, дает согласие на получение предлагаемых услуг и обязуется предоставить необходимые данные Фонду или организации, привлеченной для оказания услуг, в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения запроса.
7. Получатель услуг, в течение 2 (двух) рабочих дней, после оказания услуг обязан подписать акт оказанных услуг и передать его Фонду. В случае уклонения Получателя от подписания акта оказания услуг в установленный срок, услуги считаются принятыми Получателем в полном объеме.
8. Настоящее Соглашение составлено в 2-х (двух) экземплярах по одному для каждой из сторон Договора, которые имеют одинаковую юридическую силу. 
9. В соответствие с требованием ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 г. 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим Соглашением подтверждаю своё согласие на обработку и распространение, в том числе третьим лицам, персональных данных.
	
	Получатель услуги
	Заказчик

	Наименование организации, субъекта МСП
	
	Фонд развития предпринимательства Челябинской области – Центр «Мой бизнес»

	Юридический адрес
	
	454006, г. Челябинск, ул. Российская, д. 110, строение 1, нежилое помещение 6

	ИНН
	

	8 (351) 214-06-03, info@fond74.ru

	Подписи сторон
	
________________/____________________/
	Коммерческий директор ________И.В. Сипкова



















































Приложение №2

Акт безвозмездного оказания услуг

[bookmark: _Hlk75448674]Фонд развития предпринимательства Челябинской области – Центр «Мой бизнес», в лице
коммерческого директора Сипковой Ирины Витальевны, действующей на основании доверенности б/н от 03.06.2024 г., путем привлечения третьих лиц и на безвозмездной основе оказывал комплексную услугу по разработке и/или печати рекламных материалов, по Договору ЦПП-7 от 15.01.2024 г. Исполнителем работ по данному Договору является индивидуальный предприниматель Колокина М.Б.

	№ п/п
	Описание услуги

	1
	Консультация

	2
	Разработка и/или печать рекламных материалов




	Ф.И.О. получателя Услуги
	Наименование организации, город оказания Услуги
	ИНН

	




	

	



Услуга оказана в установленные сроки, в полном объёме и с надлежащим качеством. Претензий не имею.






          Дата                                                                                                           Подпись
	

	



















Приложение №3

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных получателя услуг
Я,______________________________________________________________________, 
(Фамилия Имя Отчество субъекта персональных данных полностью)
ИНН ________________________________________________________________________,
Номер телефона (рабочий, сотовый)______________________________________________,
Адрес электронной почты ______________________________________________________,

настоящим в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 года подтверждаю, что своей волей и в своих интересах даю конкретное, информированное, сознательное, предметное и однозначное согласие Фонду развития предпринимательства Челябинской области - центр «Мой бизнес», расположенному по адресу: 454006, г. Челябинск, ул. Российская, д. 110, корп. 1, на обработку персональных данных (см. п.3) на следующих условиях:
1. Согласие дается мною в целях предоставления услуг в рамках поддержки предпринимательства.
2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, обезличивание, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства РФ. 
3. Перечень персональных данных:
3.1. Фамилия Имя Отчество, 
3.2. ИНН, 
3.3. Номер телефона (рабочий, сотовый),
3.4. Адрес электронной почты
Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.7 ст. 14 ФЗ №152 «О персональных данных» от 27.07.2006г.).
4. Настоящее согласие дается до момента прекращения договорных отношений, утраты правовых оснований обработки персональных данных, после чего персональные данные уничтожаются.
6. Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления по адресу Оператора на почту заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.	

	«___»________________20__г.
                              (дата)
	
	____________/____________________
           (подпись)                           (И.О. Фамилия)













Приложение №4


Форма предоставления ежемесячного отчета
по комплексной услуге по услуге – «Разработка и/или печать 
рекламных материалов»

	№
	ИНН
	ФИО получателя услуги

	Наименование организации, 
форма регистрации ИП, ООО)
	Дата оказания Услуги

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





	Заказчик:
Фонд развития предпринимательства Челябинской области – Центр «Мой бизнес»

Коммерческий директор 

______________________    И.В. Сипкова
(действующая на основании доверенности б/н 
от 03.06.2024г.)


	Исполнитель:
Индивидуальный предприниматель  




____________________/ М.Б. Колокина /




















Приложение №5
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