
Техническое задание
на оказание комплексной услуги «Содействие участию в государственных, муниципальных и корпоративных закупках (тендерах)»
1. Получатели услуг: действующие субъекты малого и среднего предпринимательства (далее — субъекты MCП), зарегистрированные на территории Челябинской области, внесенные в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, обратившиеся с запросами о предоставлении комплексной услуги в рамках ведения предпринимательской деятельности. 
2. Исполнитель должен быть: индивидуальный предприниматель / юридическое лицо. Должен иметь документально подтвержденный опыт работы в указанной сфере не менее 3-х лет. Дополнительные требования: наличие положительных отзывов или рекомендаций от предыдущих клиентов.
3. Целью комплексной услуги является оказание помощи субъектам МСП Челябинской области в участии в государственных, муниципальных и корпоративных закупках (тендерах).
4. Комплексные услуги оказываются на основании Соглашения об оказании услуги для субъекта малого и среднего предпринимательства. Форма Соглашения приведена в приложении № 1 к Техническому заданию.
5. С получателем услуг заключается Акт об оказании услуги в момент подключения пакета услуг, а также подписывается Согласие на обработку персональных данных. Форма Акта и Согласия приведены в Приложении № 2 и 3 соответственно.
6. Комплексная услуга должна включать в себя (на выбор):

· Вариант 1: Регистрация на сайте Госзакупок + 8 федеральных электронных торговых площадках.
· Вариант 2: Сопровождение участия в одном тендере* 44-ФЗ или 223-ФЗ:
7. По окончании предоставлении услуги получатели могут получить информационную поддержку в течении 1 месяца.
8. Результат оказания услуги: получение регистрации для участия в тендере или полное сопровождение участия в 1 электронной процедуре
9. В конце календарного месяца, после оказания услуг, Исполнитель предоставляет отчет о предоставлении услуг, в котором указано количество услуг за месяц и список Получателей.
Одному субъекту MCП может быть оказала одна комплексная услуга.
10. Сроки оказания услуг: 1 месяц.
11. Место оказания услуг: Челябинская область. 
12. Содержание комплексных услуг:
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	Наименование комплексной услуги
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	Срок оказания услуги

	1
	1. Регистрация на сайте Госзакупок + 8 федеральных электронных торговых площадках.

2. Поиск подходящих тендеров в течение 1 месяца
	· регистрация ИП, юр.лица на портале «Госулуги»,
· регистрация в едином реестре участников закупок на государственном сайте закупок - zakupki.gov.ru, аккредитация на 8 федеральных ЭТП,
· настройка фильтров поиска тендеров по ключевым параметрам в специализированном ПО

	услуга
	1 месяц

	
	
1. Сопровождение участия в одном тендере  44-ФЗ или 223-ФЗ (кроме конкурса по 223-фз). 

2. Поиск подходящих тендеров в течение 1 месяца
	· Анализ закупочной документации на закупку,
· Подготовка заявки на участие в тендере (* - электронных аукцион, запрос котировок),
· Подача заявки на электронную торговую площадку,
· Ведение электронных торгов на площадке,
· Сопровождение заключения контракта в электронной форме в случае победы в тендере,
· настройка фильтров поиска тендеров по ключевым параметрам в специализированном ПО.


	услуга
	1 месяц




	



Приложение № 1 к Техническому заданию
ФОРМА
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